保证金支付申请

计划财务处：

根据学院       年      月       日与                   （单位）签订的《                   合同》（编号：          ），合同总金额：         元，保证金为合同总价的        %即        元（金额大写：                 ）。经审查，符合保证金退款的条件，现申请支付保证金合计        元（金额大写：              ）。
收款人信息如下：户名                   、开户行                  、账号：                       。

经办人签字：                    部门负责人签字：       

部门（签章）      
                                                            年    月    日     
