
 

四川铁道职业学院国内公务接待审批单 

                                                  编号： 

来访时间  

来访单位  

接待事由  

来访人员 

姓名 职务 姓名 职务 

    

    

    

    

接待部门  

活动安排 

日期 时间 地点 内容 出席人员 

     

     

     

     

经办人  
联系电

话 
 

部门主要负责

人意见 

（若无派出单

位公函作出特

别说明） 

 

院领导 

审批意见 

                

 

                           

备 注 
如不能出具“派出单位公函”，由各部门、各系（部）主要负责人在

“公务接待审批单”中做出特别说明。 

 


